Medizinischer Dienst
Baden-Wiirttemberg

Verantwortung fiir ein soziales Gesundheitswesen: Wir suchen zur Unterstiitzung unseres Fach-
bereichs Recht/Informationssicherheit/Datenschutz/Compliance fir unsere Hauptverwaltung in Lahr
zum nachstmaoglichen Zeitpunkt eine

Kauffrau im Gesundheitswesen (m/w/d) oder
Kauffrau fiir Biromanagement (m/w/d)

in Vollzeit mit 38,5 Wochenstunden.

lhre Aufgaben bei uns:
Bliroorganisation, Terminkoordination, Korrespondenz
Verwaltung und eigenstdndige Bearbeitung von Vorgangen
Recherchetatigkeit und Bereitstellung der notwendigen Informationen fir Jurist*innen und
Datenschutzbeauftragte
Erstellen von Vorlagen, Berichten, Prasentationen und Protokollen
Kommunikation mit Versicherten, Leistungserbringern sowie Kranken- und Pflegekassen
Organisation von Sitzungen und gelegentlich redaktionelle Uberarbeitung von Texten aller Art

Das bringen Sie mit:
Abgeschlossene Berufsausbildung zur Kauffrau im Gesundheitswesen (m/w/d) oder
zur Kauffrau fir Biromanagement (m/w/d) oder vergleichbare Berufsausbildung
Ein Bachelorstudium mit Schwerpunkt im Bereich des Gesundheitswesens ist wiinschenswert,
jedoch keine Voraussetzung
Sehr gutes Organisationstalent
Sehr gute Kenntnisse und Erfahrungen mit moderner Biirokommunikation, insbesondere mit den
MS-Office-Produkten und der deutschen Orthografie
Flexibilitat und Aufgeschlossenheit gegenliber abwechslungsreichen Aufgaben
Zuverlassigkeit, Genauigkeit und Verschwiegenheit
Sorgfaltige und strukturierte Arbeitsweise

Freuen Sie sich auf:
Ein vielseitiges Betatigungsfeld in einem modernen Arbeitsumfeld und einem kompetenten Team
Eine flexible Arbeitszeitgestaltung
Eine Verglitung entsprechend der Aufgabenstellung und der einschlagigen Berufserfahrung, auf
Basis eines attraktiven Tarifvertrags
Zusétzliche Altersversorgung
Regelmalige Fortbildungsangebote und fachlicher Austausch
Betriebliche Gesundheitsforderung sowie die Vereinbarkeit von Beruf und Familie

Unverzichtbar, unabhingig — den Menschen im Blick: Uber 1.500 hochqualifizierte Fachkrafte an ins-
gesamt 18 Standorten in Baden-Wirttemberg unterstlitzen und beraten die Kranken- und Pflegekassen
in medizinischen und pflegerischen Fragen. Fiir eine gute und verldssliche Gesundheitsversorgung, zum
Nutzen aller Burgerinnen und Blirger.

Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eignung besonders berticksichtigt.

Haben wir lhr Interesse geweckt? Dann bewerben Sie sich bei uns!

Ihre Bewerbung richten Sie bitte bis spatestens

12. Juli 2026 an:

Medizinischer Dienst Baden-Wiirttemberg

Kennziffer 4-2926

Postfach 23 40 ‘ auct benstondiamie
77913 Lahr/Schwarzwald

www.md-bw.de




