Medizinischer Dienst
Baden-Wiirttemberg

Verantwortung fiir ein soziales Gesundheitswesen: Wir suchen fiir unsere Personaladministration in der
Hauptverwaltung in Lahr zum ndchstmaoglichen Zeitpunkt einen

Personalsachbearbeiter (m/w/d)

in Vollzeit.

lhre Aufgaben bei uns:
Unterstltzung in den administrativen Personalprozessen, insbesondere in den Bereichen Fort- und
Weiterbildung, Zeitwirtschaft und Reisekosten
Ansprechperson fur die vielfdltigen Fragestellungen unserer Beschaftigten und Fiihrungskrafte im
Ubertragenen Aufgabenbereich
Korrespondenz, Datenpflege, Dokumenten- und Fristenmanagement
Vorbereitung von Vorlagen, Bescheinigungen, Auswertungen/Statistiken
Vertretungsweise Unterstlitzung in anderen Aufgabenbereichen der Personaladministration

Das bringen Sie mit:
Erfolgreicher Abschluss als Personalfachkaufmann (m/w/d) oder in einem kaufmannischen Beruf mit
einer Zusatzausbildung im Personalwesen
Berufserfahrung im Personalbereich
Fahigkeit, sich in wechselnden Aufgabenfelder einzuarbeiten
Ein hohes MaR an Teamfahigkeit, Diskretion und serviceorientierte Arbeitsweise
Sicherer Umgang mit MS-Office

Freuen Sie sich auf:
Ein vielseitiges Betatigungsfeld in einem modernen Arbeitsumfeld
Flexible Arbeitszeitgestaltung
Verguitung entsprechend der Aufgabenstellung, auf Basis eines attraktiven Tarifvertrags
Zusétzliche Altersversorgung
RegelmaRige Fortbildungsangebote
Betriebliche Gesundheitsforderung sowie die Vereinbarkeit von Beruf und Familie

Unverzichtbar, unabhingig — den Menschen im Blick: Uber 1.500 hochqualifizierte Fachkrifte an insgesamt
18 Standorten in Baden-Wirttemberg unterstiitzen und beraten die Kranken- und Pflegekassen in medizini-
schen und pflegerischen Fragen. Fir eine gute und verlassliche Gesundheitsversorgung, zum Nutzen aller
Birgerinnen und Birger.

Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eignung besonders beriicksichtigt.

Haben wir lhr Interesse geweckt? Dann bewerben Sie sich bei uns!

Ihre Bewerbung richten Sie bitte bis spatestens

9. Mérz 2026 an:

Medizinischer Dienst Baden-Wiirttemberg

Kennziffer 4-2979 T

Postfach 23 40 B aucht bortondiamite
77913 Lahr/Schwarzwald *

www.md-bw.de




